
„We want You“
Bürokauffrau / Bürokaufmann

Wir sind eine familiengeführte Handwerksbäckerei und Konditorei und 

legen sehr großen Wert auf eine traditionelle und handwerkliche  

Arbeits- und Herstellungsweise. Euch bieten wir eine solide und  

werthaltige Ausbildung mit Zukunft. Von Beginn an übertragen wir 

Euch verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeiten. Für Eure 

Aufstiegschancen stehen bei uns verschiedene Möglichkeiten offen. Bei 

guten Leistungen während der Ausbildung werdet Ihr zu Eurem 18. Ge-

burtstag mit einem Führerschein-Zuschuss in Höhe von € 750,00 belohnt.



Unordnung und Chaos sind absolute Fremdwörter für Dich? Du 
bist ein Organisationstalent und hast eine schnelle Auffassungsgabe?
Ja?! - dann bist Du hier richtig: Unserer Bürokaufleute sind dafür zu-
ständig, dass die anfallende Büroarbeit termingerecht erledigt wird 
und niemand Unterlagen durcheinander bringt.  Sie überwachen 

Zahlungen und klären logistische Probleme - die/der

WIR BIETEN DIR: Einen zukunftssicheren Ausbildungsberuf mit allen Tätigkeiten, die 
erledigt werden müssen, damit unser Unternehmen reibungslos funktionieren kann. 
Dazu gehören: allgemeine Sekretariatsaufgaben, Überwachen von Terminen, Kontrolle 
von Lager- und Materialbeständen, Erstellen von Rechnungen, Ausarbeiten von Stati-
stiken. Unsterstützt werden alle diese Tätigkeiten durch modernste Informations -und 
Kommunikationstechnik.

DU BRINGST MIT:  Einen erfolgreich beendeten Schulabschluss (mittlere Reife oder 
Fachabitur), Beherrschung der deutschen Grammatik und Rechtschreibung, das Be-
herrschen der Grundkenntnisse am PC, ein freundlicher Umgang mit Kollegen, ein ho-
hes Maß an Verantwortungsbewusstsein und Pflichtgefühl, Belastbarkeit bei Zeitdruck 
und Pünktlichkeit. Außerdem solltest du ein Talent 
für den Umgang mit Zahlen haben.

BIST DU BEREIT? Bitte bewirb dich gleich
online oder schicke Deine aussagekräftigen
Unterlagen an:

Bürokauffrau/-mann

Backhaus Mahl GmbH & Co. KG
Lagerstraße 18, 72510 Stetten a. k. M, 
Telefon 0 75 73 - 95 47 -0
e-Mail : info@backhausmahl.de
Internet: www.backhaus-mahl.de


